UBND TINH BAC GIANG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

SO KHOA HQC VA CONG NGHE Poc lap - Tw do - Hanh phic
86: 3.4 /KH-KHCN Bdc Giang, ngay 2Sthéng 4 ndm 2014
KE HOACH

Thue hién cong tac hau can hoat dong trinh dién két ndi cung cAu nam 2014

Thuc hién Ké hoach s6 976/KH- UBND ngay 17/4/2014 ctia UBND tinh vé
viée td chuc hoat dong trinh dién va két ndi cung cau cong nghe khu vuc Bic B nam
2014; S6 KH&CN xay dung ké hoach thuc hién cong tac hau can nhu sau:

1. MUC PiCH, YEU CAU

- Phéi hop véi Cuc Ung dung va Phat trlen cong nghé BO KH&CN t6 chirc
thanh ¢éng hoat dong trinh didn va két ndi cung cau cong nghé khu vuc Bic B6 nam
2014 tai tinh Bic Giang.

- Chuan bi déy du co sd vat chét, phuong tién, cac diéu kién phuc vu cac hoat
dong trinh dién va két ndi cung cau cong nghé theo ding ké hoach, dam bao an toan,
tiét kiém, hidu qua.

- Céan bo, cong chirc, vién chtc va lao dong thudc SO nang cao trach nhiém,

nghiém tac thyuc hién tdt nhiém vu duoc giao. Té chire dén tiép chu dao céac dai biéu
Trung uong, cac tinh ban du su ki¢n.

I1. NOI DUNG

1. Chuén bi cic diéu kién co sé, vat chét cho su kién

Vin phong S¢ ¢ trach nhiém:

- Ra soat va dat phong nghi cac khach san, nha nghi cho 500 dai biéu du su
kién. Tién hanh dat phong cac khach san, nha nghi sém dam bao s6 luong phong.

- Phéi hop véi Nha khach UBND tinh chudn bi Hoi truong, phong hoi thao 6
chirc khai mac va hoi thao (Hoi truong lon va phong hoi thao Nha khdach tinh).

- Phéi hop véi Nha khach UBND tinh chuén bi ban, ghé, bang do, kéo, khay (7
kéo, 7 khay) dé cat bang khai mac su kién.

- Chuan bi but ky trong 1& ky két cac chuong trinh tai sur kién.

- Phéi hop voi Nha khach UBND tinh hogc dién luc thanh phd dau dign khu
trinh dién cac gian hang.



2. Cong tac khen thudng

- Vin phong S6 ¢6 trach nhiém lién hé véi Vu Thi dua- khen thuong Bo
KH&CN vé viéc tang Bang khen va ky niém chuong cho tap thé, ca nhéan nhan dip t6
chuc su kién.

- Van phong S¢ lam gidy moi céac ddng chi lanh dao tinh dugc ting ky niém
chuong cua bo KH&CN dén du khai mac su kién va nhan ky niém chuong.

- Chuan bi hoa dé tang cac dong chi duoc tang ky niém chuong ciua Bo
KH&CN trong budi khai mac su kién.

3. Cong tac hau cin, bd tri in, phong ngi cho dai bi¢u

- Van phong S¢ chu tri, phéi hop v6i phong Ké hoach- Tai chinh dam bao cong
tac hau can, b tri phong ngu, an cho dai biéu. Cu thé:

* An:

+ Bita tdi ngay 14/5: dat an tai nha khéch tinh

+ Bita &n sang ngay 15/5: dat an tai nha khach tinh

+ Bita téi ngay 15/5: dat an tai nha khach tinh

* Ngu:

- Khéch 1a cac dong chi Uy vién Trung vong Dang bd tri ngu tai Nha khéach
Tinh Gy. Van phong So ¢ trach nhiém lién hé voi Van phong Tinh uy bé tri phong
ngu cho cac dong chi Uy vién Trung uong Dang vé dw su kién.

- Khach B6 KH&CN, céc Vy, Vién thudc Bo bd tri ngu tai Nha khach UBND tinh.

- Khach céc tinh va cac don vi con lai ngl tai cac khach san, nha nghi trén dia
ban thanh phd (C6 danh sdch bé tri cu thé khi tong hop dii danh sdch dai biéu).

4. Cong tac tiép don khach

- Van phong S& phdi hop véi Doan thanh nién thuc hién nhiém vu lién h¢, dén,
tiép khach vé du su kién. Phan cong mdi doan vién phy trach mot tinh dé lién hé, bd
tri &n, ng cho cac la dai biéu vé du su kién tir luc bat ddu cho dén khi két thic su
kién (Co danh sach phan cong cu thé khi c6 danh sach dai biéu chinh thirc).

- Tiép khach cu thé:

+ Khach ham tir Th trudng trd 1én don tai Van phong UBND tinh. Thanh phan
don gdm: Lanh dao tinh, Van phong UBND tinh, lanh dao So.

b



+ Khach 13 Giam déc S& KH&CN céc tinh va con lai dén tai S&. Thanh phén
d6n gdni: Trudng, phd céc phong don vi thude Sé.

III. TO CHUC THUC HIEN

Giao Van phong S& chu tri, phéi hop véi phong Ké hoach- Tai chinh va cac
don vi ¢6 lién quan dam bao tét co s& vat chat, bd tri an, ngl cho dai bidu; don tiép
khach va dam bao cac ndi dung theo ké hoach.

Trong qua trinh t4 chirc thuc hién, néu c6 vuéng mac dé nghi cac don vi trao
d01 v6i Vén phong So dé tong hop béo céo Gidm dbc So kip thoi chi dao./.

Noi nhén: (A2~ GIAM POC
- Luu: VT, VP. L

Bain dién tie:

- Lanh dao S&;

- Cac phong, don vi thude S&;
- Chi Boan thanh nién S¢;

- CBCCVC-LD thudc So.
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