UBND TINH BAC GIANG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

SO KHOA HQC VA CONG NGHE Poc lap — Tw do — Hanh phic
S6: 40 /KH-KHCN Bdc Giang, ngay 24thdng 01 ndm 2014
KE HOACH

Cai cdach hanh chinh nam 2014

~ Thyc hién K& hoach s 3586/KH-UBND ngay 31/12/2013 cta UBND tinh
Bac Giang vé céj cach hanh chinh Nha nudc nam 2014, S& Khoa hoc va Cong
nghé xay dung ke hoach cai cach hanh chinh ndm 2014 nhu sau:
I. MUC PICH, YEU CAU
1. Muc dich

Néng cao hon nita trach nhiém quan ly Nha nudc va trach nhiém thyce thi
céng vu clia can bd cdng chirc, vién chire toan co quan; tdng cuong ky luat, ky
cuong hanh chinh, cai thién chét lugng dich vu cong; giam thiéu tiéu cue, phién
ha, giam t&i da thoi gian, chi phi cua td chirc, cong dan khi giai quyet thu tuc
hanh chinh; ndng cao hon nita chét luong hoat dong ctia BO phén tiép nhén, tra
két qua theo co ché mét ctra.

Thuc hién viéc ap dung hé thong quan Iy chat luong theo tiéu chuan TCVN
ISO theo quy dinh ctia Chinh phu va K& hoach ctia UBND tinh.

2. Yéu ciu

Xéc dinh cai cach hanh chinh va td chirc thuc hién nhiém vu dugc giao la
nhiém vu trong tdm trong nam 2014, 1ay két qua thuc hién cai cach hanh chinh la
mdt trong nhitng ndi dung danh gia két qua hoan thanh nhiém vu va binh xét thi
dua, khen thudéng nguoi dung dau co quan, phong, don vi va can b, cong chire,
vién chirc.

II. NOI DUNG NHEM VU CAI CACH HANH CHINH

1. Cai cich thé ché

1.1. Xé4c dinh ro chiic nang, nhiém vu quan ly nha nudc cua tung phong,
don vi. Hé thdng hoa nhiing nhiém vy, cong viéc phai cé trach trach nhi¢m theo

ddi, quan 1y va thyc hién. Quan ly theo ding chuc nang, dung thdm quyén va
nhiém vu cu thé duoc giao.

1.2. Chu dong dua ra cac giai phap quan ly; xac dinh rd trach nhiém cia
can bd, cong chuirc, can bd phu trach va nguoi ding dau don vi trong thyc hién
chtre trach, nhiém vu dugc giao.

1.3. T chuc hé thdng héa cic vin ban quy pham phap luat theo tung linh
vuc quan ly, chi rd vin ban nao con hi¢u luc, vén ban nao hét hiéu luc. Trong tham
muu @& xuét, x ly phai xem xét c6 hé théng va trich dan van ban chinh x4c. Cén
bo lanh dao, trudng phong, don vi va cong chirc, vién chtic pha1 thudng xuyén cap
nhéat thong tin quan ly, chi dao moi nhét. Dy théo béo céo, dé an, to trinh, ké hoach
trinh UBND, Chu tich UBND phai kém theo cac van ban phép ly day du.



1.4. Céan bd, cong chirc, vién chirc phai chu dong nghién ciru tai liu, kinh
nghiém quan ly, chi dao, thuc hién & cac dia phuong khac trong toan quéc, trong
tinh dé lua chon, dé& xuat hodc ban hanh theo tham quyén cac van ban, giai phap
chi dao, quan ly phu hop.

1.5. Trong cOng téc tham muu, d& xuét, xdy dung ban hanh vin ban quan
ly, chi dao can md rong doi twong tham van, phan bién khoa hoc, hodc thur
nghiém thyc tién de ¢6 co so hoan chinh, dam bao tinh kha thi, tranh tinh trang
hidu luc van ban trong thoi gian qué ngan hodc gap khé khin, vudng méc khi
thuc hién.

2. Cai cach thi tuc hanh chinh

2.1. Thuong xuyén théng ké cong bd, cong khai, minh bach day du céc thu
tuc hanh chinh thu¢c tham quyén giai quyét tai B phén tiép nhén, tra két qua va
trén trang thong tin dién tr clia SO, tao dieu kién thuan loi cho t6 chuc, cd nhan
khai thac théng tin, giai quyét thi tuc hanh chinh.

2.2. Bao dam didu kién co s& vat chét, trang thiét bi, phuong tién; lya chon,
bd tri can bd, cong chic ¢6 ning luc, trinh do chuyén mén, nghiép vu, kinh
nghiém phu trach va truc tiép lam viéc tai BO phan tiép nhén va tra két qua.

2.3. Trién khai thuc hién hé théng “mdt ctra dién tir hién dai”, thyc hién
xong trong quy 111/2014.

2.4. Thudng xuyén ra sodt, trinh stra dbi, bd sung nham rit ngén thoi gian
giai quyét thu tuc hanh chinh cho t6 chire, cong dan.

2.5. Cht trong cong tac tap huén, bdi dudng vé chuyén mdn, nghiép vu cai
cach hanh chinh, k§ ning giai quyet tha tuc hanh chinh doi v6i doi ngll can bo,
cong chirc chuyén trach cai cach hanh chinh va can bo truc tiép lam viéc tai Bo
phén tiép nhan va trd ket qua.

3. Cai cach to chire bd may

3.1. Ra soat ché do phan cép quén ly, phan cong rd trach nhiém db6i voi cén
b6 1anh dao cac phong, don vi phu hop véi nang luc, s& truong va chuyén mon.

3.2. Can ¢ hudng din cta B9, cia UBND tinh tiép tuc ra soat, diéu chinh,
bd sung chirc ndng, nhiém vy cua cac phong, don vi tranh chong chéo, trung lap.

3.3. Ra soat, sap xép co chu td chtic bd may ndi bd co quan bao dam hop
ly, hiéu qua; tang cudng cong tac phdi hop véi céc s, ban, nganh va gilta cac
phong, don vi chuyén mon trong thuc hién nhiém vu.

4, Xay dwng, nang cao chét lwgng ddi ngii can bd cdng chire, vién chirc

4.1. Phéi hop voi S& Noi vu tham dinh D& én xéc dinh vi tri viéc lam va co
céu ngach cong chirc ctia So, De an xac dinh vi tr viéc lam va co cau vién chirc
theo chure danh nghé nghiép céac don vi su nghiép thudc S& trinh UBND tinh phé
duyét theo K& hoach s6 1390/KH-UBND ngdy 07/6/2013 cua UBND tinh, thuc
hién xong trong quy 1V/2014.




4.2. Tang cuong ché do ky luat, ky cuong hanh chinh trong thi hanh nhiém
vu, cong vu; nang cao hiéu qua sir dung thoi gid 1am viée cua can bg, cong chuc,
vién chiic; viéc chip hanh Quy ché 1am viéc, Quy ché van héa cdng s& clia co quan.

4.3. Tang cuong dao tao, bdi dudng can bd cdng chirc, ndng cao trinh do
chuyén mdn, nghiép vu, ly luan chinh tri.

4.4. Thyc hién ché do tuyén dung cong chirc ding quy dinh; dénh gid can
b0, céng chirc dung thuc chét, diing hiéu qua thyc thi cong vu.

5. Cai cach tai chinh cong

5.1. Phong K& hoach tai chinh tham muu Gidm déc S& huéng dan t6 churc
thue hién Nghi dinh s8 117/2013/ND-CP ngay 07/10/2013 cta Chinh pht vé sira
81, bd sung mot sd didu ctia Nghi dinh sé 130/2005/ND-CP ngay 17/10/2005
ctia Chinh phd quy dinh ché d6 tu chu, tu chiu trach nhiém vé st dung bién ché
va kinh phi quan ly hanh chinh dbi véi cac co quan nha nudc; thuc hién cong
khai, minh bach tai chinh c6ng thuong xuyén, day du.

5.2. Tiép tuc thyc hién Nghi dinh s6 43/2006/ND-CP ngay 25/4/2006 cua
Chinh phi quy dinh quyén tu chu, tu chiu trach nhiém vé thuc hién nhiém vy, td
chiic b6 méay, bién ché va tai chinh dbi véi cac don vi su nghiép thude So; tao
didu kién thuén loi cho céc don vi sy nghiép hoan thanh nhiém vy, phat huy kha
ning cua don vi dé cung cAp céc dich vu cong, tang ngudn thu nhdm néang cao thu
nhép cho ngudi lao dong.

6. Hién dai hoa nén hanh chinh

6.1. Tiép tuc d4y manh hon nfta viéc tmg dung cong nghé thong tin va tin hoc
vao hoat ddng quan ly, chi dao, didu hanh cua co quan hanh chinh nha nudc; duy tri
phan mém quan ly vin béan va ho so cdng viée ciia S (netoffice); dam bao trén 80%
van bén, tai liéu chinh thuc trao ddi v6i cac co quan, ban, nganh duge thuc hién qua
mang dién tu.

6.2. Trung tAm Tin hoc va Thong tin KHCN nghién ctu nang cép trang thong
tin dién tir clia S& dap ung cung cap dich vy cong truc tuyén dat mirc d9 3.

6.3. Tiép tuc duy tri viéc ép dung hé théng quan ly chét lugng theo tiéu
chuédn TCVN ISO vao cac hoat dong cua So. Ap dung cong nghé thong tin vao
bd phén tiép nhan va tra két qué theo co ché mot cira. Té chuc dao tao, tap huén
Kidn thire cho cac cén bd 14 dai dién lanh dao vé chét lugng, thu ky ban ISO...
nhdm ning cao nhan thire, k§ nang xay dung, ap dung, duy tri va cai tién hé
théng quan ly tién tién theo tidu chudn TCVN ISO 9001:2008 ctia cdc co quan
hanh chinh nha nuéc trén dia ban tinh.

6.4. Xay dung cac phin mém quén ly co s& dif ligu cua S¢ theo tung linh
vuc, ph?m mém quan ly co s& dit liéu vé can bd, cong chirc, vién chuec...

7. Té chire thwe hién Chi sb theo déi, danh gia cai cach hanh chinh

Vian phong tham muu Gidam dbc S& td chire thuce hién nghiém chinh, toan
dién, c6 chét luong céc nhiém vy trong Chi sb theo ddi, danh gid cai cach hanh
chinh theo Quyét dinh sé 1541/QD-UBND ngay 07/10/2013 ctia Chu tich UBND
tinh, thuc hién xong trong quy IV/2014.



III. NHUNG GIAI PHAP CHU YEU

1. Tham muu BCP ISO tinh trién khai thuc hién 4 ap dung hé théng quan ly
chit luong theo tidu chudn TCVN ISO 9001:2008 vao tit ca céc co quan hanh
chinh trén dia ban tinh. Ap dung céng nghé thong tin vao by phan tiép nhan va tra
két qua theo co ché mét cira clia S6.

2. Ra soat, théng ké, dén dbc céc don vi thude dién chuyén ddi theo Nghi
dinh 115/2005/ND-CP ngay 05/9/2005 ctia Chinh pha vé co ché ty chu, tu chiu
trach nhiém cta t6 chirc khoa hoc va cong nghé cong lap xay dung dé an chuyén
d6i trinh cap c¢6 thdm quyén phé duyét.

3. Xay dung dé 4n nang cao ning luc hoat ddng v&i ndi dung chinh vé co
s& ha tng, thiét bi, cdng nghé, vé nhéan luc, ting bude xay dung Trung tdm cua
S& trd thanh dau moi cia cdc hoat dong giao dich cong nghé, ung dung cong
nghé mdi vao dia phuong.

4. Duy tri va cai tién lién tuc hé théng quan ly chat lugng theo TCVN ISO
9001:2008 trong cac hoat dong clia S&, dic biét 1a cac quy trinh c6 lién quan dén
viée giai quyét cac cong viée cla td chirc, cong dan.

5. Tiép tuc duy tri va thyc hién c6 hiéu qua co ché mét cira theo Quyét
dinh 6 93/2007/QB-TTg cua Thui tudng Chinh phu.

6. Thuc hién viéc quy hoach du ngudn cén bd hang nim dé ¢ ké hoach
da0 tao, bdi dudng ting budc xay dung ddi ngil 1anh dao va quan ly co du pham
chét, nang lyc thuc hién nhiém vu ctia don vi.

IV. TO CHUC THU'C HIEN

1. Trén co s& Ké hoach cai cach hanh chinh ndm 2014 cta S&, cén cu chie
ning, nhiém vu dugc phan cong, trudng cac phong, don vi ¢é trach nhiém chi dao
trién khai thuc hién nghiém tac Ké hoach.

2. Grao Van phong S& phd blen theo ddi, don dbc kiém tra viéc to chirc
thyc hién néi dung Ké hoach nay; tdng hop két qua, thuc hién ché do béo céo véi
Chu tich UBND tinh (qua S& N&i vu) theo ding quy dinh./.
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