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Thue hién cong tac van thw, lwu trir nam 2013

Thuc hién Cong van 96/SNV-CCVTLT ngay 22/02/2013 vé viéc hudng
dan phuong hudng, nhiém vu trong tdm cong tac van thu, luu trit ndm 2013. S&
Khoa hoc va Cong nghé xay dung ké hoach thuc hién cong tac van thu, luu trir
nam 2013 nhu sau:
I. MUC PICH YEU CAU
- Nhim ning cao nhén thirc cla can bd cdng chirc, vién chirc ddi véi Luat
Luu trit va Nghi dinh s6 01/2013/ND-CP ngay 03/01/2013 cua Chinh phu quy
- dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu ciia Luat Luu trit, cic quy dinh cta phép luat
hién hanh vé cong tac vin thu, luu trit.
- Tang cuong hoat dong quan ly nha nudc vé cong tac van thu, luwu trit,
nhdm phat huy hiéu quéa cong tac vin thu, gié tri luu trit cia tai liéu.
- Timg budc hoan thién cong tac VT-LT dé phuc vu t6t hon viée chi dao,
diéu hanh dap g yéu cau cai cach hanh chinh trong giai doan méi.
- Pam béo thuc hién né nép, hiéu qua viéc hinh thanh, bio vé, khai théac st
dung tai liéu lwu trir dbi véi co quan.
II. NOI DUNG CONG TAC VAN THU- LUU TRU
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1. Ve cong tac dao tao can bo van thw, lru trir.

- Tang cuong dao tao boi dudng can bg, cdng chirc ning cao trinh dd
chuyén mon nghiép vu cho cén b van thu, luu trir.

- B4 tri can bd duoc dao tao dung chuyén moén nghiép vu lam cong tac van
thu, Iuu trir tai cac don vi truc thudc Sé.

- Cir can b, cong chirc, vién chirc di tép hudn céng tac van thu, luu trir do
S& Noi vu mé trong ndm 2013

2. Vé cong tac vin thu, hru triv.

2.1. Céng tac van thu
- Thyc hién soan théo vin béan theo Théng tu lién tich sé 55/2005/TTLT-
BNV-VPCP ngay 06/5/2005 va Théng tu sb 01/2011/TT-BNV ngay 19/01/2011
ctia B& Noi vu hudng din vé thé thire va k¥ thuét trinh bay vin ban.
_ - Quéan 1y vin ban, 1ap hd so tai liéu vao luu trit co quan theo Théng tu sb
07/2012/TT-BNV ngay 22/11/2012.



- Quan ly va str dung con dau theo ding quy dinh ctia Nha nudc.

2.2. Cong tdc luu trit.

- Thyc hién tdt viéc sép xép tai liéu theo danh muc cta cac dé tai, du an
hién cac bd phan chuyén mén dang luu giit tir nim 2009 dén nam 2012.

- Céc phong chuyén mén va don vi sip xép chinh ly khéi tai liéu dé tai, du
an KH&CN tir ndm 2001- dén nim 2008 dé ndp vé Trung tAm Luu trit tinh.

- Thu ndp tai liéu hanh chinh tdn dong clia cac phong chuyén mén thudc
khdi Vian phong So tir nim 2001 dén nam 2011, ndp vé bd phan Vin phong dé
sip xép chinh 1y va ndp theo quy dinh.

- Viéc bao vé, thu thap, chinh ly va giao ndp tai li¢u vao luu trir co quan
~ thuc hién theo dung quy dinh.

- Thyc hién tét viée bao cdo, théng ké cong tac van thu, luu trit theo Quyét
dinh sb 13,14/2005/QD-BNV cta Bo Noi vu vé ban hanh ché d6 bao céo théng
ké co 6, bdo céo thong ké tdng hop cong tac vin thu, luu trit theo quy dinh.

- Ung dung cong nghé thong tin vao cdng tic vin thu, luu trit. Trién khai
phan mém quan ly vin ban di va vin ban dén theo quy dinh.

3. Vé cac giai phap thwe hién.

- Tiép tuc chi dao cac don vi truc thude S& thuc hién céc van ban cua cép
trén vé cong tac van thu, luu trit.

- Tiép tuc trién khai cho cong chirc, vién chuc 13p hé so va danh muc ho so
cong viéc hinh thanh méi theo dung quy dinh.

- Phéi hop v6i S& Noi vu 6 chire 16p bdi dudng, tip hudn chuyén sdu vé
cbng tac van thu, luu trir cho can bg, cong chirc lam cong tdc VT-LT.

III. TO CHUC THU'C HIEN

Trén day la ké hoach thuc hién cong tac van thu, luu trlt nam 2013 cua So
KH&CN, cin cir chirc ning, nhiém vy dugc phan cdng, thu trudng céc don vi
thudc S& ¢o trach nhiém trién khai thuc hién nghiém tic ké hoach.

Giao Vin phong S& ¢6 trach nhiém phd bién, kiém tra, d6n déc cac don vi
trién khai thuc hién nhiém vu theo n6i dung da xay dung trong ké hoach. Trong
qua trinh trién khai thuc hién néu c6 vudng mic, dé nghi cac don vi trao déi véi
Vin phong S& téng hop bao cdo Lanh dao Sé kip thoi chi dao.

~ Noi nhdn: L(ﬁ/m/

- Luu: VT.

Ban dién tir:

- S& Noi vu,

- Lanh dao So;

- Cac phong, don vi thugc So.

Nguyén Pirc Kién



