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Thuwe hién cong tac van thw, luu trir nam 2015

Thuc hién Ké hoach 15/KH-UBND ngay 03/02/2015 ctia UBND tinh Bic
Giang vé viéc thuc hién nhiém vu trong tdm cong tac van thu, luu trir nam 2015.
S¢ Khoa hoc va Coéng nghé xdy dung ké hoach thuc hién cong tac van thu, luu
trir ndm 2015 nhu sau:

I. MUC PiCH YEU CAU

- Nham nang cao nhén thirc cia cén bd cong chirc, vién chire ddi véi Luat
Luu trir va Nghi dinh sé 01/2013/ND-CP ngay 03/01/2013 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu ctia Luat Luu trit, cdc quy dinh cta phép luét
hién hanh vé cong tac van thu, luu trir.

- Tang cudng hoat dong quan ly nha nudc vé cong tac van thu, luu tri,
nhim phat huy hiéu qua cong tac van thu, gia tri luu trit cua tai liéu.

- Ting budc hoan thién cong tic VT-LT dé phuc vu tét hon viéc chi dao,
diéu hanh dap tmg yéu cau cai cach hanh chinh trong giai doan méi.

- Pam bao thuc hién né nép, hiéu qua viéc hinh thanh, bao vé, khai thac sir
dung tai liéu luu trit d6i véi co quan.

I1. NOI DUNG CONG TAC VAN THU- LUU TRU
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1. Ve cong tac dao tao can bo van thw, luu trir.

- Tang cuong dao tao boi dudng can bg, cong chirc nang cao trinh d6
chuyén mon nghiép vu cho can bd van thu, luu trir.

- Bé tri can bd duoc dao tao ding chuyén mén nghiép vu lam cong tac van
thu, luu trir tai cadc don vi truc thuge So.

- Ctr can bg, cong chuc, vién chuc di tap huan cong tac van thu, luu trir do
S& Noi vu mé trong nam 2015

2. V& cong tac vin thw, lru trir.

2.1. Cong tac van thu

- Thue hién soan thao vin ban theo Théng tu lién tich sé 55/2005/TTLT-
BNV-VPCP ngay 06/5/2005 va Thong tu sé 01/2011/TT-BNV ngay 19/01/2011
ciia BO Noi vu hudng dan vé thé thire va ky thuat trinh bay van ban.

- Quan ly vin ban, 1ap ho so tai lidu vao luu trir co quan theo Thong tu s6
07/2012/TT-BNV ngay 22/11/2012.



Thuc hién t6t Quyét dinh sé 55/QP-KHCN ngay 31/3/2013 cia S&
KH&CN vé viéc ban hanh quy ché cong tac van thu, luu trir cia S& KH&CN
tinh Bac Giang.

- Quan ly va sir dung con déu theo ding quy dinh ciia Nha nuéc.

2.2. Cong tac luu triz.

- Thuc hién tdt viéc sép xép tai liéu theo danh muc cua céc deé tai, du an va
hd so cong viée theo quy dinh.

- Viéc bdo v¢, thu thap, chinh ly va giao ndp tai liéu vao luu trir co quan
thuc hién theo dung quy dinh.

- Thuc hién t6t viéc béo cdo, thdng ké cong téc van thu, luu trit theo Quyét
dinh s6 13, 14/2005/QD-BNV ctia B6 Ngi vu vé ban hanh ché d6 bao céo théng
ké co s0, bao cdo thong ké téng hop cong tac van thu, luu trir theo quy dinh.

- Ung dung cong nghé théng tin vao cong tac van thu, luu trir. Trién khai
phan mém quan ly vin ban di va van ban dén theo quy dinh.

3. Vé cac giai phap thuc hién.

- Tiép tuc chi dao cac don vi truc thudc S& thuc hién cac vian ban cta cé‘ip
trén vé cong tac van thu, luu tri, huéng dan cho cong chire, vién chirc 14p ho so
va danh muc h6 so cong viéc hinh thanh méi theo ding quy dinh.

- Cir cong chie, vién chirc di tap huan, bodi dudng chuyén sau vé cong tac
van thu, luu trir khi S& N6i vu thong bao.

III. TO CHUC THUC HIEN

Trén déy la ké hoach thuc hién c6ng tac van thu, luu trir ndm 2015 cua S&
KH&CN, can ctir chire nang, nhiém vu dugc phan cong, tha truong cac don vi
thudc S& c6 trach nhiém trién khai thuc hién nghiém tuc ké hoach.

Giao Vian phong S& ¢6 trach nhiém phd bién, kiém tra, dén déc cac don vi
trién khai thuc hién nhiém vu theo ndi dung da xay dung trong ké hoach./.
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