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Thuce hién cong tac van thw, luu trir nam 2020

Cin ctr K& hoach s6 181/KH-UBND ngay 15/01/2020 ciia UBND tinh Béc
Giang vé thuc hi¢n nhié;n vu cong tac van thu, luu trlt nam 2020; S¢ Khoa hoc va
CQng nghé xay dung ké hoach thuc hi¢n cong tac van thu, luu trtt nam 2020 cu
thé nhu sau:

|. MUC PiCH YEU CAU

- Nham nang cao nhén thirc cua cong chrc, vién chure d6i v6i cong tac vin
thu, luu trit, cdc quy dinh cta phép luat hién hanh vé cong tac van thu, luu trir.

- Tranh mat mat thét lac tai liéu, bao vé bi méit nha nudc va bi mat co quan.

- Sap xép khoa hoc tai liéu luu trir, bao quan an toan tai lidu va phat huy gia
tri cua tai li€u luu trir.

- Két qua cong tac van thu luu trix 1a mot trong nhimg ti€u chi danh gia muc
do hoan thanh nhiém vu ctuia nguoi dung dau cac phong, don vi.

II. NOI DUNG

1. Cong tac van thw

1.1. Xdy dung danh muc hé so nam 2020

- Thoi gian: Thang 02/2020.

- Pbi tuong thuc hién:

+ Van phong S¢ xay dyng Danh myc ho so ctia S¢ gui cac phong thude S¢
gop v, tong hop trinh 1anh dao S& ban hanh.

+ Chi cyc Tiéu chuan Do luong Chét luong; Trung tAm Ung dung tién bo
KH&CN xay dyng Danh muc ho so ctuia don vi.

1.2. Sogn thao van ban

Cac phong, don vi thyc hi¢n theo Luét ban hanh van ban QPPL 2015, Nghi
dinh 34/2016/ND-CP ngay 14/5/2016 cua Chinh pht quy dinh chi tiét mot s6 dleu
va bién phap thi hanh Ludt ban hanh vin ban QPPL 2015 va Thong tu sb
01/2011/TT-BNV ngay 19/01/2011 ctia B6 Noi vu huéng dan vé thé thic va ky
thuat trinh bay van ban hanh chinh.

- Thot gian: Thuong xuyén trong nam 2020.

- Péi tuong thuc hién: Cac phong, don vi thude So.

1.3. Kiém sodt vin bdn

Cac phong, don vi thuc hién nghiém tic viéc kiém soat vé mat thé thirc va
ky thuat trinh bay van ban trude khi phat hanh. Khong phat hanh van ban chua
chinh x4c vé thé thirc va k¥ thuat trinh bay.



- Thot gian: thuong xuyén trong nam 2020.

- Béi twong thue hién: Cac phong, don vi thudc So.

1.4. Quan ly van ban

Quan 1y chat ché vin ban tai liéu hinh thanh trong qua giai quyét cong viéc
tai bo phan van thu va tai cac phong, don vi.

- Thot gian: Thuong xuyén trong nam 2020.

- Béi twong thue hién: Cac phong, don vi thudc So.

1.5. Ldp ho so gidi quyét cong viéc

Lap hd so trong qua trinh giai quyét céng viée nhém sdp {(ép van ban, tai
liéu cua phong, don vi mot cach khoa hoc, hop ly (bao gom lép ho so ban gidy va
lap ho so dién tr). Luu v, 1ap ho so theo danh muc ho so da dugc phé duyét.

- Thoi gian: Thuong xuyén trong nam 2020.

- B6i tuong thuc hién: Cac phong, don vi thudc So.

1.6. Qudn Iy va sir dung con daw: Thuc hién theo dung quy dinh cta nha
nudc.

- Thoit gian: Thuong xuyén trong nam 2020.

- Pbi tuong thuc hién: Van phong S¢, Chi cuc Tiéu chuan Po ludong Chat
lugng va Trung tim Ung dung KH&CN.

2. Cong tac luu triv

2.1. Giao ndp hé so tai liéu

Cac phong, don vi giao ndp van ban tai liéu cua cac cong viéc da giai quyét
xong nam 2018 vao luu trir co quan. Riéng doi vaoi cac dé tai, du an chi giao nop
nhirng dé tai, du an da nghiém thu.

- Thoi gian: Thang 12/2020

- béi tuong thuc hién: Cac phong, don vi thudc Sé (cac don vi truc thudc
tu quan 1y tai liéu ctia don vi minh).

2.2. Chinh ly tai liéu luu trir

- Van phong S¢ ph‘éi hop véi Chi cuc Van thu Luu trix tinh t6 chirc chinh Iy
khoi tai liéu luu trir con ton dong cua S6.

- Chi cyc Tiéu Qhu.'fln Do luong Chét lugng, Trung tam Ung dung KH&CN
xay dung ké hoach, bo tri kinh phi chinh Iy khoi tai liéu ton dong, tich dong cia
don vi trong nam 2020.

2.3. Bdo quan an toan tai liéu luu trir

- Thoit gian: Thuong xuyén trong nam 2020.

- P6i tugng thyc hién: Cac phong, don vi thudc So.

2.4. Phuc vu tra tim, sw dung tai liéu luu trir

- Thot gian: Thuong xuyén trong nam 2020.

- Pbi tuong thuc hién: Van phong S¢, Chi cuc Tiéu chuan Po ludong Chat
lugng va Trung tam Ung dung KH&CN.



I11. TO CHUC THU'C HIEN

1. Can ctt K& hoach nay, cac phong, don vi chu dong xay dung ké hoach cu
thé thyc hién nhiém vu phu hop véi don vi minh, tién hanh tu kiém tra cong tac
van thu, luu tri.

2. Giao Vin phong S& ¢6 trach nhiém kiém tra, don dbc, hudng dan céac
phong, don vi trién khai thuc hién nhiém vu theo ndi dung da xay dung trong
ké hoach.

Trong qua trinh trién khai thuc hién néu c6 vuéng méc, dé nghi cac phong,

don vi trao d6i v6i Vin phong Sé tong hop bao cao Lanh dao So kip thoi chi dao./ 0

Noi nhin: KT. GIAM POC
- Luu: VT, VP. “a.GIAM DOC
Bdn dién tu: ,

- S& Noi vu;

- Chi cuc VTLT;

- Lanh dao So;

- Cac phong, don vi thudc So.
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