UBND TiNH BAC GIANG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

SO KHOA HQC VA CONG NGHE Péc lap - Ty do - Hanh phiic
S6: 32 /QP-KHCN Bac Giang, ngay 04 thang 02 nam 2013
QUYET PINH

vé viéc ban hanh Quy ché vin héa cong sé
cita S& Khoa hoc va Cong nghé tinh Bic Giang

GIAM POC SO KHOA HQC VA CONG NGHE TiNH BAC GIANG

~ Can clr Quyét dinh s6 96/2008/QD-UBND ngay 29/8/2008 ciia UBND tinh
Béc Giang vé viéc ban hanh Quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han, co cau
t6 chuc cua S& Khoa hoc va Cong nghé tinh Bac Giang;

Cén cir Quyét dinh s6 129/2007/QD-TTg ngay 02/8/2007 cta Thu tudng
Chinh phu vé viéc ban hanh Quy ché van héa cong s& tai cac co quan hanh
chinh nha nudc;

Can cir Quyét dinh s6 75/2007/QD-UBND ngay 30/8/2007 ciia UBND tinh
Bac Giang vé viéc ban hanh Quy ché vén hoda cong sé tai cac co quan hanh
chinh nha nudc tinh Bac Giang;

Xét d& nghi ctia Chanh Vin phong So,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché van héa cong s& cua
S¢& Khoa hoc va Cong nghé tinh Bac Giang.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky ban hanh.

Piéu 3. Cong chirc, vién chic va lao dong S& Khoa hoc va Cong nghé can
ctr Quyét dinh thi hanh./.

Noi nhin: [fw/

- Luu: VT,

Bin di¢n tir:

- Nhu Diéu 3;

- UBND tinh (bao cao);

- S& Nbi vu (bao cio);

- Lanh dao So;

- CBCCVC va LD S¢ KH&CN (thuc hién).




_ UBND TINH BAC GIANG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO KHOA HQC VA CONG NGHE Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

QUY CHE
Vin ho4 cong s& clia S& Khoa hoc va Cong nghé tinh Bic Giang
(Ban hanh kém theo Quyét dinh séjg ngay 04 thang 04 nam 2013
ciia Gidm ddc S khoa hoc va Céng nghé tinh Béc Giang)

Chwong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Picu 1. Pham vi va d6i twong diéu chinh

Quy ché nay quy dinh vé trang phuc, giao tiép, (mg xr clia can bd, cong
chirc, vién chure, ngudi lao dong (CBCCVC-LD) khi thi hanh nhiém vy; quy
dinh vé bai tri co quan, phong lam viéc cua S& Khoa hoc va Cong nghé tinh Bac
Giang.

Picéu 2. Nguyén tic thwe hién vin hoa cong s&

1. Phi hop véi céc quy dinh cta phap luat va muc dich, yéu ciu cai cach
hanh chinh, chu truong hién dai hod nén hanh chinh nha nudc;

2. Phu hop véi dinh hudng xay dung doi ngili can bd, cong chue, vién chiec,
lao dong chuyén nghiép, hién dai;

3. Phu hop véi truyen théng, ban sic van hoa dan tdc va diéu kién, tinh
chat cong viéc, yéu cau cong tac, chic nang, nhiém vy cua S& Khoa hoc va
Cong nghé tinh Bic Giang.

Piéu 3. Muc dich

1. Bao dam tinh trang nghiém, nang cao hi€u qua cong tac clua can bo,
cong chire, vién chirc, lao dong thuéc S& Khoa hoc va Cong nghé, dép tng yéu
cau nhiém vy trong tinh hinh mai;

2. Xay dung phong cach tmg xtr chudn muc ciia can bd, cong chirc, vién
chire, lao dong S¢ Khoa hoc va Cong nghé trong thi hanh cong vu c6 pham
chét, dao dirc tt, hoan thanh xuit sic nhiém vu dugc giao;

Piéu 4. Nhirng viéc CBCCVC-LD khong dwoc 1am trong co quan

1. Hat thube 14 noi 1am v1ec trong phong hop, nhai keo cao su, an udng
qua Vit trong gio hanh chinh; udng ruou, bia budi sang va bubi trua trong cac
ngay lam viéc, trir truong hop dugce sy dong y cta lanh dao S& vao céac dip lién
hoan, 18 tét, tiép khach ngoai giao.



2. Lap ban tho, dun niu, treo tranh anh cla c4 nhan trong phong lam viéc;
kéo rém cira, dan giay kin cira kinh phong lam viéc.

3. b1 dép 1€, mac quin bo, quan sodc, vay ngén (trén dau gdi), 40 phéng,
quan 40 ngu; ng01 trén xe dap, xe mdy, deo khau trang, bit mat, trum kin mi bao
hiém khi di qua cdng co quan.

4. Xem phim, nghe nhac, choi cac tro choi trén mang, vao céac trang
Website khong lién quan dén cdng viéc trong co quan; dénh bai bac hodc cac
hinh thirc twong tu (c4 do, 16 dé ...)

5. Str dung dién thoai co quan vao viéc riéng.

6. Quang céo thuong mai tai cong so.

Chuwong 11
TRANG PHUC, LE PHUC, PEO THE, GIAO TIEP VA UNG XU
Muc 1

TRANG PHUC CUA CAN BOQ, CONG CHUC, VIEN CHUC, LAO PONG
Piéu 5. Trang phuc

CBCCVC-LP khi dén co quan phai mic trang phuc dang quy dinh, dau toc
gon gang, lich sy, di giay hodc dép c6 quai hdu phu hgp véi thoi tiét, tinh chat
cong viéc. Trang phuc dugc quy dinh nhu sau:

DG6i vai nam:.

1. Mua hé: Mac quan au, 4o so mi, so vin;

2. Mua dong: Méc quan au, 4o so mi (hodc 4o len), 40 com 1€, 4o véc hoidc
4o khoac ngoai.

Doi voi nir.

1. Mua he: Méc quan au hodc vay dai, 4o so mi;

2. Mua dong: Mic quan du hodc vay dai, 40 so mi (hodc 40 len), 40 khoac
ngoai.

<A X
Dieu 6. Le phuc

Lé phuc cua can b9, cong chirc 1a trang phuc chinh thie duge s dung
trong cac bubi 12, cudc hop trong thé, céc cudc tiép khéach.

1. L& phuc ciia nam: B Comple, 40 so mi, cravat.

2. L& phuc ctia nit: Ao dai truyén théng, bo Comple ntr.
Piéu 7. Thé can b, cong chirc, vién chire

1. CBCCVC phai deo thé khi thuc hién nhiém vu.

2. Thé can bo, coéng chirc, vién chire thuc hién théng nhit theo quy dinh
ctia B Noi vu va huéng din ctia S& Noi vu.



Muc 2
GIAO TIEP VA UNG XU CUA CAN BO, CONG CHUC, VIEN CHUC,
LAO BPONG

Piéu 8. Giao tiép va irng xir

CBCCVC-LD khi thi hanh nhi€ém vu phai thyuc hién cac quy dinh vé nhiing
viéc phai lam va nhiing viéc khong dugc lam theo quy dinh cta phap luit.

Trong giao tiép va ing xit CBCCVC-LD phai c6 thai df lich sy, ton trong,

an can, ngoén ngir giao tiép phai rd rang, mach lac; khong néi to, noi tuc, noi
tiéng 16ng, tiéng dia phuong.

Piéu 9. Giao tiép va irng xir véi cong dan

1. CBCCVC-LD khi giao tiép véi cong dan phai thé hién thai do nha nhan,
van minh, lich su:

a) Lang nghe nhan dan trinh bay y kién, nguyén vong;

b) Giai thlch rd rang, cu thé vé cac qui dinh lién quan dén giai quyet cong
viéc; nhimg van d& khéng thudc trach nhiém va thdm quyén giai quyét thi phai

ghi chép cu thé, rd rang va huéng dan céng dan theo dung quy dinh cta nha
nudce, ddng thoi bao céo lanh dao S& phu trach truc tiép.

2. Khéch dén co quan lién hé giai quyét cong viéc, CBCCVC-LD lién quan
phai c6 trach nhiém hudng dan tén tinh, chu dao.

Piéu 10. Giao tiép va éng xir voi ddong nghiép

Trong giao tiép va tmg xir véi ddng nghiép CBCCVC-LD phai c6 thai do
ton trong, trung thuc, than thién, hop tac va cau thi.

Picu 11. Giao tiép qua dién thoai

Khi giao tiép qua dlen thoai CBCCVC-LD phai xung tén, co quan, don vi
noi cong tac; trao ddi ngan gon, tap trung vao ndi dung cong viéc; khong ngit
dién thoai dot ngdt.

Piéu 12. Sir dung dién thoai di dong trong hoi nghi, cudc hop

1. Trong c4c hdi nghi, cudc hop CBCCVC-LD han ché t6i da viéc sir dung
dién thoai di dong, khong dé dién thoai di dong ¢ ché d6 chubdng, khéng néi to
trong trao ddi qua dién thoai 1am anh hudng dén dai biéu tham du hoi nghi.

2. Khoéng st dung dién thoai di dong trong cac cudc hop, hoi nghi khi da
dugc chil toa hodc Ban td chirc hoi nghi yéu cu khong sur dung dién thoai.

3. CBCCVC-LD c6 dién thoai di dong pha1 thuong xuyén mé may 24/24
gior dé sin sang 1am nhiém vu khi c6 yéu cau cua lanh dao S¢. Khi nhén cac
cudc goi nhd ciia ngudi trong co quan thi phai goi lai.



Chuwong II1
BAI TRi CONG SO

Piéu 13. Treo Quéc ky

Québc ky nén co do, sao vang theo kich thuéc quy dinh dugc treo trang
trong & gifta phia trudc trén toa nha chinh try s& co quan, khi bi cii, raich Vin
phong Sé& c6 trach nhiém thay thé kip thoi.

Piéu 14. Tru sé co quan

Bién tén co quan dit ¢ cong chinh c¢é ghi tén va dia chi co quan. Hinh
chire, n6i dung bién tén co quan theo quy dinh ciia B Noi vu. Co quan c6 noi
quy, so dd bd tri phong lam viéc, cac phong, nha chirc nang.

Piéu 15. Phong lam viéc

1. Cac phong, don vi thudc S& phai c6 quy ché lam viéc. Phong lam viéc
cia CBCCVC-LD phai c6 bién tén ghi ro tén don vi, ho va tén, chtc danh;
phong c6 tir 02 ngudi trd 1én phai niém yét danh sach, chic vu, sé dién thoai di
dong can bg, cong chuc trude clra phong lam viéc. Tai ban lam viéc phai ¢c6
bién tén va chirc danh cua can b, cong chure, vién chirc, lao dong.

2. Viéc sap xép, bai tri phong lam viéc phai bao dam gon gang, ngan nap,
sach s&, khoa hoc, hop 1y, bdo ddm hiéu qua cong tic cao nhét.

Piéu 16. Pé phwong tién giao thong

CBCCVC-LD trong co quan va khach dén thim, lam viéc phai dé xe dap,
Xxe may, 0 to6 dung noi quy dinh theo huong dan cua bao vé (néu dé qua dém
phai ¢6 y kién voi bao vé co quan dé biét); khong duogc sura chira, thir xe, ria xe
trong co quan.

Chwong IV
TO CHUC THUC HIEN

Pidu 17. CBCCVC-LP thuéc S¢ Khoa hoc va Cong nghé co trach nhiém
thyc hién nghiém chinh Quy ché nay. Trong qué trinh thuc hién néu c6 vudng
méc, phat sinh, Trudng cac phong, don vi thugc S& c6 trach nhiém béo cdo
Giam doc S& (qua Van phong S¢) xem xét, quyét dinh. Vian phong S¢ ¢6 trach
nhiém t6 chirc thuc hién, kiém tra, d6n déc viéc thuc hién Quy ché nay va dinh
ky bao cao Giam déc S& ./.




. UBND TINH BAC GIANG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
SO KHOA HQC VA CONG NGHE Déc lap - Tw do - Hanh phuc
Sé: 33 /QD-KHCN Béc Giang, ngay 06 thing 02 nam 2013
QUYLT PINH

} * A A A * A 7 b L] . A
Ve viéc cong nhan vién chire hét thoi gian tap sw

GIAM POC SO KHOA HQC VA CONG NGHE TINH BAC GIANG

Cin clr Quyét dinh s6 96/2008/QD-UBND ngay 29/8/2008 ctia UBND
tinh Béc Giang v& viéc Quy dinh chic ning, nhiém vu, quyén han, co cau td
chire cia S& Khoa hoc va Cong nghé tinh Bic Giang;

Cin ci Quyét dinh sb 26/2013/QD-UBND ngay 23/01/2013 cua UBND
tinh Bic Giang vé viéc ban hanh Quy dinh phéan cp quan ly t& chirc bd may,
bién ché va can b, cong chirc, vién chire Nha nude tinh Bic Giang;

Cin ct Nghi dinh sb 29/2012/ND-CP ngay 12/4/2012 ciia Chinh phu vé
tuyén dung, st dung va quén 1y vién chuc;

Xét dé nghi cia Hoi déng Thi dua, Khen thuong S¢ KH&CN,

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong nhan hét thoi gian tap su 12 thang dbi voi ba Tran Thi
Phugng, vién chic Trung tm Tin hoc va Thong tin KHCN, ké tir ngay 01/02/2013.

Piéu 2. Ba Tran Thi Phuong duoc hudéng 100% murc luong bae 1, ngach:
Chuyén vién, ma sd ngach: 01.003, hé s6 luvong: 2,34.

Piéu 3. Chanh Vin phong S6, Giam déc Trung tAm Tin hoc va Théng tin
KHCN va ba Tran Thi Phuong cin ctr Quyét dinh thi hanh./.

Noi nhin: [.d”“/
- Nhu Diéu 3;

- Luu: VT,

Ban dién tir:

- Lanh dao Sé.

Nguyén Pirc Kién



