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1. MỤC ĐÍCH

Quy định này nhằm quy định về quản lý, tổ chức thực hiện các nhiệm vụ khoa học và công nghệ cấp cơ sở sử dụng ngân sách nhà nước do Sở Khoa học và Công nghệ hỗ trợ kinh phí.

2. PHẠM VI

Áp dụng đối với cơ quan nhà nước, các tổ chức, cá nhân tham gia quản lý và thực hiện các nhiệm vụ sử dụng ngân sách nhà nước do Sở KH&CN hỗ trợ kinh phí. 

3. TÀI LIỆU VIỆN DẪN

Luật Khoa học và Công nghệ; Nghị định 08/2014/NĐ-CP ngày 27/01/2014 của Chính phủ quy định chi tiết và hướng dẫn thi hành một số điều của Luật Khoa học và Công nghệ; 

Quyết định số 31/2021/QĐ-UBND ngày 30/7/2021 của UBND tỉnh Bắc Giang về việc ban hành Quy định chức năng, nhiệm vụ, quyền hạn và cơ cấu tổ chức của Sở Khoa học và Công nghệ tỉnh Bắc Giang; 

Quyết định số 40/2020/QĐ-UBND ngày 27/11/2020 của UBND tỉnh Bắc Giang về việc ban hành Quy định quản lý, tổ chức thực hiện các nhiệm vụ khoa học và công nghệ cấp tỉnh sử dụng ngân sách nhà nước tỉnh Bắc Giang.
4. ĐỊNH NGHĨA/ VIẾT TẮT 

- KH&CN: Khoa học và Công nghệ;

- QLKHCNCS&SHTT: Quản lý Khoa học Công nghệ cơ sở và Sở hữu trí tuệ;
- BM: Biểu mẫu
5. QUY TRÌNH XỬ LÝ CÔNG VIỆC
	QUY TRÌNH XỬ LÝ CÔNG VIỆC

	TT
	Trình tự
	Trách nhiệm
	Thời gian
	Biểu mẫu/Kết quả

	B1
	Thông báo tới các tổ chức, cá nhân trong tỉnh để các tổ chức và cá nhân đề xuất nhiệm vụ thực hiện năm sau 
	Lãnh đạo phòng

	Từ ngày 01/3 hàng năm
	Công văn thông báo BM.CS&SHTT.05.01

	B2
	Tiếp nhận các đề xuất nhiệm vụ KH&CN cấp cơ sở
	Chuyên viên được 
phân công
	Từ ngày 01/3 đến ngày 30/5 hàng năm
	BM.CS&SHTT.05.01

	B3
	Tổng hợp danh mục nhiệm vụ KH&CN cấp cơ sở đề xuất
	Phòng Quản lý KHCN cơ sở và Sở hữu trí tuệ
	30 ngày
	BM.CS&SHTT.05.02

	B4
	Xin ý kiến tham  khảo các thành viên Hội đồng KH&CN cấp cơ sở - Sở KH&CN về danh mục nhiệm vụ KH&CN cấp cơ sở đề xuất (nếú Giám đốc Sở yêu cầu)
	Hội đồng KH&CN cấp cơ sở  - Sở KH&CN
	10 ngày
	Tổng hợp danh mục nhiệm vụ KH&CN cấp cơ sở theo thứ tự ưu tiến của Hội đồng KH&CN cấp cơ sở - Sở KH&CN.

	B5
	Lãnh dạo Sở xem xét lựa chọn danh mục nhiệm vụ KH&CN cấp cơ sở đề xuất 
	Lãnh đạo Sở
	15 ngày
	Kết luận của Giám đốc Sở về danh mục các nhiệm vụ KH&CN đề xuất thực hiện

	B6
	Thành  lập Hội đồng tư vấn xác định nhiệm vụ KH&CN cấp cơ sở
	Cán bộ chuyên quản;
Lãnh đạo phòng
	5 ngày
	BM.CS&SHTT.05.03


	B7
	Họp Hội đồng tư vấn xác định nhiệm vụ KH&CN cấp cơ sở
	Hội đồng tư vấn xác định nhiệm vụ KH&CN cấp cơ sở  
	15 ngày
	BM.CS&SHTT.05.04;
BM.CS&SHTT.05.05;
BM.CS&SHTT.05.06;

	B8
	Phê duyệt danh mục nhiệm vụ KH&CN cấp cơ sở
	Cán bộ chuyên quản

Lãnh đạo phòng
Giám đốc Sở
	10 ngày
	BM.CS&SHTT.05.07

	B9
	Gửi văn bản  tới cơ quan chủ trì để  xây dựng hồ sơ giao trực tiếp nhiệm vụ  KH&CN cấp cơ sở
	Chuyên viên được phân công
	3 ngày
	BM.CS&SHTT.05.08;
BM.CS&SHTT.05.09;

BM.CS&SHTT.05.10;
BM.CS&SHTT.05.11;

	B10
	Xây dựng hồ sơ giao trực tiêp nhiệm vụ  KH&CN cấp cơ sở 
	Cơ quan chủ trì; Chủ nhiệm đề tài, dự án
	10 ngày
	BM.CS&SHTT.05.09;

BM.CS&SHTT.05.10;
BM.CS&SHTT.05.11

	B11
	Thành lập Hội đồng tư vấn giao trực tiếp nhiệm vụ KH&CN cấp cơ sở
	Cán bộ chuyên quản

Lãnh đạo phòng
	3 ngày
	BM.CS&SHTT.05.12

	B12
	Họp Hội đồng tư vấn giao trực tiếp nhiệm vụ KH&CN cấp cơ sở
	Hội đồng tư vấn giao trực tiếp nhiệm vụ KH&CN cấp cơ sở
	15 ngày
	BM.CS&SHTT.05.13;
BM.CS&SHTT.05.14;
BM.CS&SHTT.05.15;
BM.CS&SHTT.05.16

	B13
	Hoàn chỉnh hồ so theo kết luận của Hội đồng tư vấn giao trực tiếp nhiệm vụ KH&CN cấp cơ sở
	Cơ quan chủ trì; Chủ nhiệm đề tài, dự án
	10 ngày
	BM.CS&SHTT.05.09;

BM.CS&SHTT.05.10

	B14
	Thành lập Tổ thẩm định kinh phí nhiệm vụ KH&CN cấp cơ sở
	Cán bộ chuyên quản

Lãnh đạo phòng


	5 ngày
	BM.CS&SHTT.05.17

	B15
	Họp Tổ thẩm định kinh phí nhiệm vụ KH&CN cấp cơ sở
	Tổ thẩm định kinh phí
	5 ngày
	BM.CS&SHTT.05.18;
BM.CS&SHTT.05.19

	B16
	Hoàn chỉnh hồ sơ theo kết quả của Tổ thẩm định kinh phí
	Cơ quan chủ trì; chủ nhiệm đề tài, dự án
	5 ngày
	Hồ sơ hoàn thiện

	B17
	Phê duyệt nhiệm vụ KH&CN (tổ chức chủ trì, cá nhân chủ nhiệm, kinh phí, thời gian thực hiện).
	Cán bộ chuyên quản

Lãnh đạo phòng

Giám đốc Sở
	7 ngày
	BM.CS&SHTT.05.20

	B18
	Ký hợp đồng thực hiện nhiệm vụ KH&CN cấp cơ sở
	Giám đốc Sở
	5 ngày
	BM.CS&SHTT.05.21

	B19
	Kiểm tra tiến độ (1 lần đối với những nhiệm vụ có thời gian thực hiện dưới 12 tháng;  2 lần với nhiệm vụ có thời gian thực hiện trên 12 tháng)
	Tổ kiểm tra 

Cơ quan chủ trì thực hiện nhiệm vụ
	
	BM.CS&SHTT.05.22;

BM.CS&SHTT.05.23

	B20
	Hoàn thiện các sản phẩm theo Hợp đồng; Thanh quyết toán kinh phí sự nghiệp khoa học công nghệ (tính từ thời gian kết thúc Hợp đồng)
	Cơ quan chủ trì; chủ nhiệm đề tài, dự án
	15 ngày
	BM.CS&SHTT.05.24;

BM.CS&SHTT.05.25;
BM.CS&SHTT.05.26

	B21
	Thành lập Hội đồng tư vấn đánh giá nghiệm thu (kể từ ngày nhận được Hồ sơ của cơ quan chủ trì thực hiện nhiệm vụ)
	Cán bộ chuyên quản

Lãnh đạo phòng
	3 ngày
	BM.CS&SHTT.05.27

	B22
	Tổ chức họp Hội đồng tư vấn đánh giá nghiệm thu nhiệm vụ KH&CN cấp cơ sở 
	Hội đồng tư vấn đánh giá nghiệm thu nhiệm vụ KH&CN cấp cơ sở
	7 ngày 
	BM.CS&SHTT.05.28;

BM.CS&SHTT.05.29;
BM.CS&SHTT.05.30;
BM.CS&SHTT.05.31;
BM.CS&SHTT.05.32;
BM.CS&SHTT.05.33

	B23
	Hoàn thiện báo cáo và sản phẩm theo kết luận của Hội đồng tư vấn đánh giá nghiệm thu nhiệm vụ KH&CN cấp cơ sở 
	Cơ quan chủ trì; chủ nhiệm đề tài, dự án
	10 ngày
	Báo cáo và sản phẩm hoàn thiện

	B24
	Thanh lý Hợp đồng
	Giám đốc Sở
	5 ngày
	BM.CS&SHTT.05.34

	B25
	Công nhận kết quả
	Giám đốc Sở
	5 ngày
	BM.CS&SHTT.05.35


6. BIỂU MẪU 

	TT
	Mã hiệu
	Tên Biểu mẫu
	Văn bản

	1
	BM.CS&SHTT.05.01
	Phiếu đề xuất đăng ký nhiệm vụ KH&CN cấp cơ sở
	Quyết định số 40/2020/QĐ-UBND tỉnh ngày 27/11/2020 của UBND tỉnh về việc ban hành Quy định quản lý, tổ chức thực hiện nhiệm vụ khoa học và công nghệ có sử dụng ngân sách nhà nước

	2
	BM.CS&SHTT.05.02
	Tổng hợp danh mục nhiệm vụ KH&CN cấp cơ sở
	

	3
	BM.CS&SHTT.05.03


	Quyết định về việc thành lập Hội đồng tư vấn xác định nhiệm vụ khoa học và công nghệ
cấp cơ sở
	

	4
	BM.CS&SHTT.05.04
	Giấy mời Họp Hội đồng tư vấn xác định nhiệm vụ KH&CN cấp cơ sở
	

	5
	BM.CS&SHTT.05.05
	Ý kiến nhận xét và đánh giá đề xuất đăng ký đề tài/dự án KH&CN cấp cơ sở
	

	6
	BM.CS&SHTT.05.06
	Biên bản họp Hội đồng tư vấn xác định nhiệm vụ KH&CN cấp cơ sở
	

	7
	BM.CS&SHTT.05.07
	Quyết định về việc phê duyệt Danh mục nhiệm vụ khoa học và công nghệ cấp cơ sở 
	

	8
	BM.CS&SHTT.05.08
	Công văn về việc xây dựng hồ sơ giao trực tiếp nhiệm vụ KH&CN cấp cơ sở 
	

	9
	BM.CS&SHTT.05.09;
	Mẫu thuyết minh đề tài KH&CN cấp cơ sở
	

	10
	BM.CS&SHTT.05.10;


	Mẫu thuyết minh dự án KH&CN cấp cơ sở
	

	11
	BM.CS&SHTT.05.11
	Giấy xác nhận phối hợp thực hiện nhiệm vụ KH&CN cấp cơ sở
	

	12
	BM.CS&SHTT.05.12
	Quyết định về việc thành lập Hội đồng tư vấn giao trực tiếp nhiệm vụ KH&CN cấp cơ sở
	

	13
	BM.CS&SHTT.05.13
	Giấy mời Họp Hội đồng tư vấn giao trực tiếp nhiệm vụ KH&CN cấp cơ sở
	

	14
	BM.CS&SHTT.05.14
	Phiếu đánh giá hồ sơ giao trực tiếp tổ chức, cá nhân chủ trì đề tài KH&CN cấp cơ sở
	

	15
	BM.CS&SHTT.05.15
	Phiếu đánh giá hồ sơ giao trực tiếp tổ chức, cá nhân chủ trì  dự án KH&CN cấp cơ sở
	

	16
	BM.CS&SHTT.05.16
	Biên bản họp hội đồng đánh giá hồ sơ giao trực tiếp nhiệm vụ KH&CN cấp cơ sở
	

	17
	BM.CS&SHTT.05.17
	Quyết định về việc thành lập Tổ thẩm định kinh phí nhiệm vụ KH&CN cấp cơ sở 
	

	18
	BM.CS&SHTT.05.18
	Gấy mời Họp Tổ thẩm định kinh phí nhiệm vụ KH&CN cấp cơ sở
	

	19
	BM.CS&SHTT.05.19
	Biên bản thẩm định dự toán kinh phí nhiệm vụ KH&CN cấp cơ sở
	

	20
	BM.CS&SHTT.05.20
	Quyết định về việc phê duyệt đề tài/dự án KH&CN cấp cơ sở 
	

	21
	BM.CS&SHTT.05.21
	Hợp đồng  thực hiện đề tài/dự án KH&CN cấp cơ sở
	

	22
	BM.CS&SHTT.05.22
	Báo cáo tiến độ thực hiện nhiệm vụ KH&CN cấp cơ sở
	

	23
	BM.CS&SHTT.05.23
	Biên bản kiểm tra tiến độ nhiện vụ KH&CN cấp cơ sở
	

	24
	BM.CS&SHTT.05.24
	Báo cáo kết quả thực hiện đề tài KHCN cấp cơ sở
	

	25
	BM.CS&SHTT.05.25
	Báo cáo kết quả thực hiện dự án KHCN cấp cơ sở
	

	26
	BM.CS&SHTT.05.26
	Biên nhận hồ sơ đánh giá, nghiệm thu  nhiệm vụ KH&CN cấp cơ sở
	

	27
	BM.CS&SHTT.05.27
	Quyết định về việc thành lập hội đồng tư vấn đánh giá nghiệm thu nhiệm vụ KH&CN cấp cơ sở
	

	28
	BM.CS&SHTT.05.28
	Giấy mời Họp hội đồng tư vấn đánh giá nghiệm thu nhiệm vụ KH&CN cấp cơ sở
	

	29
	BM.CS&SHTT.05.29
	Phiếu đánh giá kết quả đề tài khoa học và công nghệ cấp cơ sở
	

	30
	BM.CS&SHTT.05.30
	Phiếu nhận xét kết quả thực hiện đề tài KH&CN cấp cơ sở
	

	31
	BM.CS&SHTT.05.31
	Phiếu đánh giá kết quả dự án KH&CN cấp cơ sở
	

	32
	BM.CS&SHTT.05.32
	Phiếu nhận xét kết quả thực hiện dự án KH&CN cấp cơ sở
	

	33
	BM.CS&SHTT.05.33
	Biên bản họp hội đồng tư vấn đánh giá nghiệm thu kết quả nhiệm vụ KH&CN  cấp cơ sở 
	

	34
	BM.CS&SHTT.05.34
	Thanh lý hợp đồng
	

	35
	BM.CS&SHTT.05.35
	Quyết định về việc công nhận kết quả thực hiện đề tài/dự án khoa học và công nghệ cấp cơ sở
	


7.  HỒ SƠ CẦN LƯU 

	TT
	Hồ sơ lưu

	1
	Phiếu đề xuất đăng ký nhiệm vụ KH&CN cấp cơ sở

	2
	Tổng hợp danh mục nhiệm vụ KH&CN cấp cơ sở

	3
	Quyết định về việc thành lập Hội đồng tư vấn xác định nhiệm vụ khoa học và công nghệ

	4
	cấp cơ sở

	5
	Giấy mời Họp Hội đồng tư vấn xác định nhiệm vụ KH&CN cấp cơ sở

	6
	Ý kiến nhận xét và đánh giá đề xuất đăng ký đề tài/dự án KH&CN cấp cơ sở

	7
	Biên bản họp Hội đồng tư vấn xác định nhiệm vụ KH&CN cấp cơ sở

	8
	Quyết định về việc phê duyệt Danh mục nhiệm vụ KH&CN cấp cơ sở 

	9
	Công văn về việc xây dựng hồ sơ giao trực tiếp nhiệm vụ KH&CN cấp cơ sở 

	10
	Mẫu thuyết minh đề tài KH&CN cấp cơ sở

	11
	Mẫu thuyết minh dự án KH&CN cấp cơ sở

	12
	Giấy xác nhận phối hợp thực hiện nhiệm vụ KH&CN cấp cơ sở

	13
	Quyết định về việc thành lập Hội đồng tư vấn giao trực tiếp nhiệm vụ KH&CN cấp cơ sở

	14
	Giấy mời Họp Hội đồng tư vấn giao trực tiếp nhiệm vụ KH&CN cấp cơ sở

	15
	Phiếu đánh giá hồ sơ giao trực tiếp tổ chức, cá nhân chủ trì đề tài KH&CN cấp cơ sở

	16
	Phiếu đánh giá hồ sơ giao trực tiếp tổ chức, cá nhân chủ trì  dự án KH&CN cấp cơ sở

	17
	Biên bản họp hội đồng đánh giá hồ sơ giao trực tiếp nhiệm vụ KH&CN cấp cơ sở

	18
	Quyết định về việc thành lập Tổ thẩm định kinh phí nhiệm vụ KH&CN cấp cơ sở 

	19
	Gấy mời Họp Tổ thẩm định kinh phí nhiệm vụ KH&CN cấp cơ sở

	20
	Biên bản thẩm định dự toán kinh phí nhiệm vụ KH&CN cấp cơ sở

	21
	Quyết định về việc phê duyệt đề tài/dự án KH&CN cấp cơ sở 

	22
	Hợp đồng  thực hiện đề tài/dự án KH&CN ấp cơ sở

	23
	Báo cáo tiến độ thực hiện nhiệm vụ KH&CN cấp cơ sở

	24
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